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附件 2

《苏州市优秀人才专项奖励申报指南》
（仅供内部参考）

一、申报人需登录苏州人才总入口(rcsz.hrss.suzhou.com.cn)，

点 击 右 上 方 的 用 户 中 心

分别进入基本信息、所属单位、人才认证三个部分进行

个人基本信息填报、所属单位关联以及人才资质认证工作。

如当前社保在本单位（姑苏区）缴纳，系统会自动关联。

如果在记录列表中出现了申请关联记录状态是“待审核”

，则等待单位管理员手动审核（一般2小时内审核通过）。



2

二、选择“优秀人才专项奖励”，前往进行申报。

1、申请人请按照个人实际情况准确填写个人基本信息

（现工作岗位填教学科研岗）；

2、2023年度（1月-12月）工资薪金收入明细填写：请

严格按照个人所得税 app内的各月工资薪金明细（无需勾选

劳务报酬、稿酬、特许权使用费等三类）进行填报，全年一

次性奖金收入需一并登记填报；

3、职务发明情况请按照申报系统内要求进行信息填报；

4、在苏工作经历请根据自身实际情况填写并上传相关

佐证材料；

5、附件材料提供说明：

所有上传材料需要原件彩色扫描件

（1）身份证件材料：提供有效期内的身份证件（正反

双面），中国内地居民提供身份证，台港澳地区居民提供通

行证，外籍人员提供护照。

（2）学历材料请上传最高学历证书（如在境外取得博
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士学位，需提供教育部留学服务中心出具的学位认证书）；

（3）学位材料请上传最高学位证书；

（4）劳动合同请上传与苏州大学签订的有效期内的工作

协议；

（5）连续从业满一年证明材料：请提供 2024年 1月至

2024年 12 月时间段内连续缴纳社保证明（江苏省社会保险

权益记录单）

手机端：通过支付宝小程序 —搜索 “江苏智慧人

社”—“个人权益单查询”—点击“江苏省社会保险权益记录单

(参保人员)”，选择起止时间段 2024年 1月至 2024年 12月，

下载即可。

电脑端：可以通过登录江苏省人力资源和社会保障厅网

上办事服务大厅，网址：https://rs.jshrss.jiangsu.gov.cn/，进入

网办大厅界面，点击右上角注册登录后，进入个人中心，查

看“我的权益单”，选择“社会保险权益记录单”，选择起止年

月，点击预览权益单即可打印或下载。
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（6）完税证明：请提供 2024年 1月至 2024年 12月时

间段内的纳税记录。

通过个人所得税 app —选择 “我要办税 ”—“证明开

具”—“纳税记录开具”，选择起止时间后，点击“保存”即可（此

为图片格式，需转为 PDF格式文件）。

（7）2023年度（1月-12月）个人所得税 APP工资薪金

收入凭证（含全年一次性奖金收入）；操作方法：

第一步：进入个人所得税 app主页面后，在“常用业务

中”选择“收入纳税明细查询”→选择纳税年度 2023→选择工

资薪金（无需勾选劳务报酬、稿酬、特许权使用费等三类）。
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点击进入每个月的详情，将全年 12个月的详细清单截图按

时间顺序插入到 word中，最后转换为一页 PDF文件。特别

提醒：（1）全年一次性奖金收入也需要截图 ！（2）截图

内需包含申报日期和税款所属期。

（8）职称证书：请按照填报的职称提供对应的职称

证书或者职称证明文件；

（9）人才类型证明材料【符合《苏州市人才分类认

定目录》中的 C 类及以上】：请上传苏州市 C 类人才及

以上的人才资质证明（若无法提供人才佐证材料，请在系

统内自行下载《情况说明模板》填写并打印，手签后扫描

成 PDF上传，勿直接插入电子签名）；
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（10）无犯罪记录证明：请在户口所在地派出所或国

家政务平台程序线上开具无犯罪记录证明，上传提交 PDF

扫描件。

三、特别提醒：

“申报记录”展示以往的申报奖励信息，可以根据申报

审核状态，进行检索功能。请及时关注审核进度，如出现

了信息“退回修改”状态，请及时查看，修改后重新提交，

避免因查看不及时错过申报周期。


