【岗位发布】
1、 [bookmark: _GoBack]任课教师或研究生秘书登录信息门户（https://my.suda.edu.cn/portal/_s2/sy/main.psp），进入“博士助教管理”界面
[image: ]

2、 点击左上角“博士助教岗位管理”，在新的界面上点击“新增”按钮
[image: ]


三、根据要求填写岗位信息，填写完点击保存，该岗位即会在指定的发布日期发布。[image: ]
四、如果批量导入可点击“导入”按钮下载模板填写完再导入系统[image: ]
[image: ]
！！！注意：这里任课老师填的是谁，后期月考和终期考核就会流转到他那里

【岗位聘任】（注意：该环节请仔细阅读流程）
一、岗位监督人登录系统点击“博士助教申请管理”查看岗位申请的学生情况，并组织面试确定最后人选。在事务中心首页一一“待办事务”中对申请人员一一进行处理（不是博士助教申请管理界面），不同意的学生则退回申请人让他重新申请新的岗位。 
[image: ]
【岗位管理】
1、 登录界面
任课教师或研究生秘书登录师生事务中心（http://aff.suda.edu.cn/），进入“博士助教管理”界面
[image: ]
2、 选择月考管理
岗位监督人每个月下旬对在岗学生进行月考评价，选择考核学生点击“考核”按钮
[image: ]
[image: ]
3、 填写月考结果并保存
[image: ]
4、 卸任
对于不能继续在岗的研究生可在“博士助教申请管理”界面点击“卸任”。
[image: ]

五、终期考核
博士生完成助教后在系统提交终期考核申请，岗位监督人点击“待办事项“处理终期考核结果：
[image: ]
考核结束也可进入“终期考核申请管理”界面查看结果。


image7.png
@ zm«gmenreson B

BR

T_ZH-TXE

EBSA®: T FRE Fisk

BEHE: T ¥3 ©5F =B

BRINE:  HEANS B HEANS BRI @S FETES Q) Fedk I SERIES ) ANEEY BEH AFEAFSS
FDs () Wsgt BRE ERafraRlt BESE FREEY ESEEEL TRIGO SBEMRSREEER0 Sttt BEsldt
AtsRF ERERESERER. BIE FREES KBk (EREREEL) FHAFEFRO 22 B (AFHD)

__ O . P

b
= ErmmETEEE = tbEEE
s = ’ = ’

LA ERE





image8.png
EtEREEE

EREPAEEE

o [BHEREAER BAERR: ERNEE sizaifl: | 2019-09

i3

o SiaEEEEE

o BHasesREEEEEE
REER "E i ¥5 213 R B BXEE R iR
EREEENE

STE0E0EER Z0A





image9.png
WrRNEAEE =

amemnsen EREMAZER

o
« wtmmhan ’HE = 3

o BromemsEemEE

oA

=

20150,

-

e

s

=

R o




image10.png
REZ%

e

CERASR

s

2019-07

EmE

Qeais Fam

1

£




image11.png
BTEHEREERERR)

=5 f==1

EEEE: E3

kS HEA $5
1 BSZ)SQ201909190002

2 BS7J5Q2019091900

@ 3 BSZ5Q201907030085

[=Is -

IS

9-09-19
02

2019-09-19
0025

e




image12.png
(11} il @
BEHE AANE  BEER

ﬁ wxf memrsson A

ez @D THEE0 »5E5 0 = B vy —
EEEH e B - FHEEEN 2HEEE
q
2 201909 stomEmER 116161 B w=a 22m1245 165

HE

EREER

REEE




image1.png
[}
@®
]
2
=

® &

H 20 e

ZomxE

RIS

STl =2r "B —mousss

-7 0k
RIS BRI
FEEH

D&

il

FHEAEI

BRBA

EhsE

BE

0O WUSH

BT

ESEE

3

AEIR

BRI

BHER

Bl
2026-6-11




image2.png
HLIRRsEE =

g T em— BEERER

miEEn 5

o ErEEE e v &HEH

o EREMASER

3
up

pre e KRS RS FiESl:  RWREGYA) FRAH

1 5719 HethiREns Hzmghe 500 1

o AEem

2 5897 ARG Tsughe 500




image3.png
RIS ERzSE HEREE

- o
e 2019-09-18 Rt ﬁjJégl

F= e |ummmmmin g sy i

SR : SA=147
HEREE: REE1S
e SRRQEeR
TR SR, SRR, WEER, MRS
EARER: ==nEs
RS | 12345678 HUEERESE | 1Oudacducn
w5z

El

= EXLIEREH500/A/R





image4.png




image5.png
D E
BEIERERISEAN XHEH
12019-09-01

3 G H 1 ) K L M
BiREE BRER ITHEANE FRAREIHUSERRRE HUREERLRS 2EGE
SER1-435H  BEHER BRALTY 11111111 ss@qq cor 1 500




image6.png
s W RiEHIR

o HREPHASER

o BHaEvER

BEEEEE

o BHasesREEEEEE

HKkS  EEA
EREEENE

S BENE AERE Tl SR BEEE BEHE & AAER





